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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii

Elaborat Gavrila Adrian Georgel- | ’/k/ ' ]
responsabil achizitii _ ., (semnatura)
Verificat Olteanu  Elena-coordonator
proiect
Avizat Olteanu  Elena-coordonator

proiect si reprezentant legal

1. SCOP

1.1 Prezenta PO stabileste un mod unitar de realizare a activitafii privind achizitia directs de
bunuri, servicii gi/sau lucrdri a ciror valoare estimati se incadreazi la art.7, alin(S) din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificirile si completarile ulterioare.

1.2 Procedura operationald asigurd respectarea si aplicarea unitard a prevederilor legale care
reglementeazi achizitiile publice directe de cétre toate structurile cu responsabilitati in
acest domeniu rezultate din aplicarea art. 2 i 3 din Normele metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd aprobate prin HG
395/2016.

1.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitagii de achizitie
prin cumpdrare directa.

1.4 Stabileste responsabilitatile privind ntocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente activitatii, avdndu-se Tn vedere asigurarea utilizérii eficiente a fondurilor publice
s1 respectarea principiilor ce stau labaza achizitiilor publice.

1.5 Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditiile de fluctuatie a personalului.

1.6 Sprijind activitatile de control si evaluare, iar pe Directorul unitatii de invatamant in luarea
deciziilor.

1.7 Rezultatul acestei PO il constituie elaborarea documentelor:

v Nota de fundamentare

v Referatul de necesitate — anexa 1 la PO

v Anexa 1 — Anuntul de participare privind achizitia directd
v Anexa 2 — Procesul verbal de evaluare a ofertelor

+ Contract de achizitie (draft)

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1.Procedura operafionald se aplicd tuturor persoanelor implicate, prin atributiile stabilite in
figa postului sau acte de decizie internd, Tn activitatea privind achizitiile publice directe.
2.2.In activitatea privind achizitiile publice directe sunt implicate structura de achizitii cat si

toate compartimentele functionale din cadrul unitatii de invatamant care identifici
necesitatea.
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2.3.Procedura serveste pentru:
- Delimitarea explicita activitatilor procedurale in cadrul portofoliului de activitati
desfagurate 1n cadrul structurii de achizitii;
- Precizarea responsabililor functiilor care raspund de implementarea, aplicarea si
monitorizarea aplicdrii procedurii.
2.4.Principalele activititi derulate de care depinde si/ sau depind de activitatea
procedurata:
a. Strategia anuald de contractare
b. Programul anual al achizitiilor publice
¢. Bugetarea achizitiei
2.5.Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.
Furnizorii de date: referatele de necesitate si oprotunitate intocmite la nivelul tuturor
compartimentelor unitatii de invatamant
2.6.Activitatea depinde de urmitoarele compartimente:
- Compartimentul care identifica necesitatea i participi la elaborarea Caietului de sarcini;
- Compartimentul de achizitii
- Comisia de evaluare a ofertelor stabilit prin decizia Directorului
2.7.De aceasti activitate depind urmitoarele compartimente:
- toate compartimentele unitatii de invatamant

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. LEGISLATIE PRIMARA

*  Legea nr. 82/1991 a contabilitéii, cu modificarile si completarile ulterioare;

= OUG 119/1999 (**republicati**) privind controlul intern si controlul financiar
preventiv;

*  Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

*  Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale.

* Legea nr. 101/2016 privind remediile i ciile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizifie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si

concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solugionare a Contestatiilor;

3.2. LEGISLATIE SECUNDARA

" HG nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate HG nr. 394/2016, precum si pentru modificarea
s$1 completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin HG nr. 395/2016;

= HG nr. 395/2016 privind aprobareca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificirile si completirile ulterioare;

* HG nr. 394/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului cadru din legea nr. 99/2016 privind
achizitiile secoriale cu modificarile si completarile ulterioare:

*  H.G 907 /2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;
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*  Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului
anual al achizitiilor publice gi Programului anual al achizitiilor sectoriale;

* OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor institutiilorpublice, precum si evidenfa si
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificirile i completrile ulterioare;

= OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

instrucctiunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile i completirile ulterioare;

* OMFP nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv i a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdsoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

*  Ordinul ANAP- MFP nr. 1.581 din 5 octombrie 2018 privind aprobarea formularelor
standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
s1 a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii;

= OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

3.3. ALTE DOCUMENTE, INCLUSIV REGLEMENTARI INTERNE ALE ENTITATII
PUBLICE

* Regulament de organizare si functionare

*  Ghid pentru realizarea procedurilor de sistem si operationale.
*  Fise de post.
*  Organigrama.

4. DEFINITII S1 ABREVIERI

4.1 DEFINITII

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1

Procedura
operationala

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se |
desfagoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o |

entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entita{i publice

Editie a procedurii

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifici
atunci cdnd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cidnd modificdrile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie proceduri

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor

informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, |
modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul

procedurii

4.2 ABREVIERI

AC

Autoritate Contractanti
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BAA Biroul Achizitii si Aprovizionare

CFPP Controlul Financiar Preventiv Propriu
CPV Vocabularul comun al achizitiilor publice
DA Documentatia de Atribuire

NF Nota de fundamentare (anexa la RN)

OE Operator Economic

OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice
OSGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului
ouaG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
PAAP Programul Anual al Achizitiilor Publice
PO Procedura Operationali

RN Referat de necesitate

TVA Taxa pe Valoare Adaugata

S. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 GENERALITATI

(1) Prezenta PO asigurd cadrul organizatoric §i metodologia unitard privind organizarea si
realizarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publicd/ acordurilor-cadru cu o
valoare estimatd egald sau mai micd decét valorile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea
98/2016 privind achiziiile publice (praguri pand la care AC poate achizitiona direct produse,
servicii sau lucrari).
(2) Prezenta PO stabileste algoritmul de lucru, pornind de la identificarea necesititii de
produse, servicii sau lucriri a cirei valoare estimata fard TVA, cumulatd pentru achizitii cu
acelagi obiect sau destinate utilizarii identice ori similare, la nivelul unui an este mai mici
decat pragurile valorice prevazute la art.7, alin.(5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice cu modificirile §i completarile ulterioare.
(3) AC desfagoard procesul de achizifie directd cu respectarea principiilor previzute la art.2
alin (2) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice:

+ nediscriminarea;

« tratamentul egal;

V/ recunoasterea reciproca;

+ transparenta,

+ proportionalitatea;

+ asumarea raspunderii.

(4) Platforma electronicd SEAP - pune la dispozifia autoritdtilor contractante posibilitatea
tehnicd de a achizifiona direct, prin intermediul catalogului electronic publicat in SEAP
produse, servicii sau lucrdri a cdror achizitionare intrd sub incidenta pragurilor valorice
menfionate anterior;

(5)Structurile beneficiare ale unitatii de invatamant intocmesc:

- referatul de necesitate si oportunitate care cuprinde necesitatile de produse,
servicii sau lucrari identificate precum si pretul unitar/total al necesitatilor
estimat pe baza unui studiu al pietei care urmeaza a fi avizat de catre BA, CFP
si aprobat de catre Director;

- documentul justificativ al achizitiei/nota de fundamentare a achizitiei;
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- catetul de sarcini/antemasuratoare (dupa caz) unde sunt descrise produsele/
serviciile/lucrarile care urmeaza a fi achizitionate.
(6)Compartimentul din cadrul unitatii de invatamant care a identificat necesitatea elaboreazi
s1 depune la BA Referatul de necesitate Tnsofit de un studiu de piata.

5.1.1. Desfisurarea achizitiei directe

A — realizarea achizitiei directe online - prin catalog electronic

(1) Prima etapa in desfasurarea procesului de achizitie directa este de a accesa SEAP
in vederea identificérii existentei la momentul respectiv a ofertelor pentru produsele, serviciile
sau lucririle care fac obiectul referatului de necesitate si oportunitate.

(2) Responsabilul cu achizitia alege dintre produsele, serviciile sau lucririle care
corespund cel mai bine necesitatiilor autoritatii contractante §i transmite in acest scop, prin
intermediul SEAP, notificiri operatorilor economici. Notificirile previzute trebuie si contind
informatii referitoare la;

e datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucririlor solicitate;
e cerinfele privind livrarea, prestarea sau executarea;
e conditiile in care urmeaza sa se efectueze plata.

(3) Operatorul economic are obligajia de a transmite, prin intermediul SEAP
acceptarea sau neacceptarea condifiilor impuse de autoritatea contractanti;

(4) Netransmiterea unui raspuns echivaleazd cu neacceptarea conditiilor impuse de
autoritatea contractanta.

(5) Documentul final al achizitiei directe online va consta in documentul de atribuire
din SEAP.

B — realizarea achizitiei directe offline (in afara catalogului electronic)

(I) Procesul de achizitie directa se desfasoara offline atunci cand autoritatea
contractantd nu identificd in cadrul catalogului electronic SEAP produsul, serviciul sau
lucrarea care ii poate satisface necesitatea sau constata cé preful postat de operatorii economici
pentru obiectul achizitiei este mai mare decat preful pietei sau din motive tehnice imputabile
SEAP, nu este posibil accesul la catalogul electronic.

(2) Compartimentul specializat in desfasurarea procesului de achizitie, BA, intocmeste
o Nota justificativa privind achizitia directa de la operatorii economici (Anexa 3).

(3) In cazul in care valoarea estimata achizitiei este conform art.7, alin. (7), lit.a) din
Legea nr.98/2016 privind achizifiile publice procesul de achizitie directa se initiaza prin
publicarea unui anunt intr-o sectiune dedicati a web-site-ului propri/ANAP sau a SEAP care
va cuprinde, farda a se limita la acestea, valoarea estimati, durata de
furnizare/prestare/executie, criteriul de atribuire (Anexa 1) si care va fi insotit de un caiet de
sarcini/antemdsurdtoare (dupd caz) pus la dispozitia BA de catre structurile
solicitante/beneficiare  ale unitatii de  invatamant unde  sunt  descrise
produsele/serviciile/lucrarile care urmeaza a fi achizifionate.

(4) In cazul in care valoarea estimata achizitiei este conform art.7, alin. (7), lit.b), ¢), d)
din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, achizitia directa offline se realizeaza prin
consultarea directa a operatorilor economici.

(5) Ofertele depuse de catre operatorii economici sunt supuse unui proces de evaluare
de catre Comisia de evaluare stabilita la nivelul scolii in vederea alegerii solutiei celei mai
convenabile care sd satisfacd necesitatea achizitiei stabilindu-se oferta céstigitoare in urma
aplicari criteriului de atribuire stabilit in anuntul de participare/cererea de oferte.

(6) Documentul final al achizitier directe desfasurate in modul offline va consta in
Procesul verbal de evaluare a ofertelor (Anexa 2).
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(7) Angajamentul legal prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizitiei directe
poate lua forma unui contract de achizitie publicd, a unei comenzi sau a oricarui tip de
document incheiat in conditiile legii, dupa cum urmeaza:

(}:ﬁgr:.‘;l\(f);l)c Produse Servicii Lucrari
Comanda
< 9.000 lei Comanda Comanda (a'," n‘felf'!tionare_a.
constituini garantiei de
~ buna executie)
Comanda sau Comanda sau _—
9.000-25.000 ..‘ - Contract de achizitie
. contract de achizitie contract de achizitie ;
lei : X publica
publica publica
>25.000 lei Contrac ; : C.()’n‘t = ' C.oln.tract ’
de achizitie publica de achizitie publica de achizitie publica
5.2 DOCUMENTE UTILIZATE

5.2.1 Lista documentelor utilizate
= Anuntul de participare- anexa |

= Procesul-verbal de evaluare a ofertelor — anexa 2
5.2.2 Provenienta, continutul si rolul documentelor utilizate:
5.2.2.1. Anuntul de participare cuprinde:
a) denumirea, adresa, numdrul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autorititii
contractante;
b) tipul de angajament legal : contract sau comandi;
¢) denumirea produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza s fie furnizate/prestate/executate
s1 codul/codurile CPV;
d) valoarea estimati;
e) cantitatea de produse care trebuie furnizati, daci este cazul;
f) sursa de finantare;
g) termenul-limitd de primire a ofertelor;
h) adresa la care se transmit ofertele;
i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;
J) perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentini oferta valabila;
k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd. Factorii de evaluare a ofertelor,
precum si algoritmul de punctare se precizeaza in mod clar si detaliat
1) alte cerinte considerate necesare.

Anuntul de participare este elaborate in cadrul BA si adus la cunostintd conducerii
institufiei Tnaintea publicirii pe site.

5.2.2.2. Procesul-verbal de evaluare a ofertelor

Contine datele privind procesul de evaluare a ofertelor depuse, algoritmul de calcul conform
criteriilor de selectie si declararea ofertei castigatoare.

5.2.2.3. Comanda constituie angajamentul legal si contine:
- datele de identificare ale OE

- cantitatea produselot/serviciilor/lucrarilor

- pretul unitar fard TVA

Valoarea totald a comenzii fird TVA.
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Documentul este Tntocmit in cadrul BA si supus avizarii i aprobarii organelor de conducere
si control din cadrul unitatii de invatamant conform OMFP 1792/2002.

S.3  RESURSELE NECESARE

5.3.1 Resurse materiale:
® calculatoare/ acces nelimitat la internet
° biroticd si consumabile

5.2.2 Resurse umane
° personalul din cadrul BA cu responsabilititi in derularea procedurilor de achizitii

5.2.3 Resurse financiare

Resursele financiare necesare pentru desfasurarea activitatilor sunt cuprinse in bugetul de
venituri gi cheltuieli aprobat in cadrul unitatii de invatamant

54 MODUL DE LUCRU

5.4.1 Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activititii

(1) In vederea realizarii achizitiei directe , compartimentul care a identificat al necesitatea
achizitinarii produselon’semculor{lucr&nlor elaboreaz i transmite spre avizare la BA
referatul de necesitate,

(2) BA finregistreazi i avizeazd RN i il transmite spre avizare si aprobare CFPP,
Director.

(3) O data referatul aprobat BA demareazd procesul de achizitie directd prin utilizarea
catalogului electronic sau prin publicarea unui anunt de participare pe site-ul institutiei
sau prin procesul de consultare al pietei

(4) BA elaboreazi cu participarea compartimentului care a identificat necesitatea caietul
de sarcini;

(5) Comisia de evaluare a ofertelor Tsi desfagoara activitatea conform atributiilor legale de
la deschiderea ofertelor, comunicarea cu ofertantii ( clarificiri) si elaborarea
Procesului-verbal de evaluare a ofertelor.

5.4.2. Valorificarea rezultatelor activititii

Prin desfdsurarea activitatii procedurale este asigurati atingerea obiectivelor din cadrul
unitatii de invatamant in conformitate cu un cadru unitar de aplicare a legislatiei si asigurd
functionarea in condifii optime a unitatii de invatamant.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Directorul
a) emite actul administrativ de constituire a Comisiei de evaluare a ofertelor si stabilirea
atributiilor comisiei de evaluare;
b) semneazd contractul de achizific publici numai dupi ce a fost avizat de
compartimentul juridic $i dupa ce a primit viza de control financiar preventiy.

6.2 Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice
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a) verificd existenta in PAAP a achizitiei care urmeaz3 sa fie atribuiti;

b) verifica existenta surselor de finantare pentru achizitia respectiva

¢) consultd catalogul electronic publicat in SEAP de produse, servicii sau lucréri pe care
intentioneaza sd le achizitioneze/-publica un anunt de participare pe site-ul propriu sau
SEAP/-solicita oferte operatorilor economici selectati;

d) intocmeste proiectul contractului de achizitie publica;

e) inainteazd Oficiului juridic proiectul de contract de achizitie publici, pentru analizi si
avizare;

f) pune in corespondenfd produsele/serviciile/lucrarile care fac obiectul achizifiei directe
cu sistemul de grupare §i codificare, utilizat in vocabularul comun al achizitiilor
publice (CPV),

g) participd la elaborarea caietului de sarcini;

h) stabileste clauzele contractuale;

1) stabileste criteriile de calificare si selectie;

J) transmite, operatorului economic, informatiile suplimentare cu privire la solicitirile de
clarificare privind documentatia de atribuire;

k) notificd rezultatul evaluirii ofertelor, citre toti participantii care au depus oferte;

1) transmite spre publicare anunful de atribuire;

m) intocmeste, in 3 exemplare, documentul constatator care contine informatii referitoare
la indeplinirea obligatiilor contractuale de citre contractant si:

v elibereaza un exemplar operatorului economic;

v depune un exemplar la dosarul achizifiei publice;

v publicd un exemplar in SEAP, dupa expirarea termenelor de contestare previzute de
Legea nr. 554/2004, cu modificarile §i completirile ulterioare, in conformitate cu
prevederile art. 166 alin. (5) din H.G. nr. 395/2016, modificat prin H.G. nr. 866/2016;

n) intocmeste dosarul achizitiei publice, arhivand toate documentele care au condus la
atribuirea contractului de achizitie publici;

o) inscrie contractul achizifiei directe Tn PAAP.

6.3 Compartimentul de specialitate care solicitd achizitia
a) intocmeste Referatul de necesitate insofit de un studiu de piati;
b) participa la elaborarea caietului de sarcini/ anteméasuritoare;
c) stabileste criteriile de calificare si selectie referitoare la situatia economica si financiard
sau la capacitatea tehnica si/sau profesionald.
d) urmareste indeplinirea obligatiilor asumate §i efectueaza receptiile partiale;

6.4 Comisia de evaluare a ofertelor

a) intocmeste Nota justificativa privind cooptarea de experti externi, daci este cazul;

a) 1si declard confidentialitatea i impartialitatea, pentru evitarea conflictul de interese;

b) primeste ofertele depuse de operatorii economici;

¢) deschide ofertele depuse, le examineazd si le evalueazd, pentru stabilirea ofertei
castigatoare;

d) stabileste oferta castigatoare in termen de max.15 zile lucritoare de la data deschiderii
ofertelor, pe baza criteriului de atribuire precizat in invitatia de participare;

e) intocmeste procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

f) anuleazd procedura dacd nu au fost depuse oferte admisibile;

g) intocmeste Procesul-verbal de evaluare a ofertelor;

6.5. Oficiul Juridie
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- analizeaza §i avizeaza din punct de vedere juridic proiectul de contract de achizitie publica.

6.6. Persoana desemnata cu acordarea vizei de control financiar preventiv propriu
- exercitd controlul financiar preventiv propriu si acordd viza proiectului contractului de
achizitie directa.

6.7. Director
- semneazd contractul de achizifie numai dupd ce a fost avizat de compartimentul juridic si a

primit viza de control financiar preventiv propriu.

6.8. Operatorul economic
a) constituie garanfia de bund executie;
b) semneazi contractul
¢) indeplineste obligatiile stabilite prin contract.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Cod : : i Nr. . Pistrare/ Arhivare/
= | Denumirea documentului Elaborare | Aprobare | exemplare/ | Perioada de Perioada de
formular :
; Format pistrare arhivare
- Anuntul de participare BA Director i 5 am 5 ani
: e Comisia de Conform
- Proccsul-\«gtt":rz:]c;i;cvalumc 4 evaluare a Director 1 Sani Nomenclatorului |
ofertelor arhivistic
- Comanda BA Director 1 Sani 5 ani
8. ANEXE
Anexa 1l  Anuntul de participare
Anexa2  Procesul-verbal de evaluare a ofertelor
Anexa3  Nota justificativd privind achizitia directd conf. Legii nr.98/2016 privind achizitiile
publice
Anexa 4 Diagrama de proces
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- - Cod document
PROCEDURA OPERATIONALA PO-01
Achizitia directd Pais. Lo pags
Data
. N Editie/Revizie 1/0
FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
Nt | pgida | Data | Revisia | Simbol | Data s N oy
ot it edigiei vevas revitiei ag. Descriere modificare conduc .lsom ut
: compartimentur
I T | - . ” Elaborare (inifiald) cditia 1
FORMULAR DE DIFUZARE
: A ‘Data . o
Ex.* ~ Unitate _ e e i * e Data
nr. invatamant/Departamentul d'f“z-il:“* Numejprenume Semnirury | retragerii
ol : . (e-mail) : :
1 -2 3 4 5 6
1 e . _
2. |
3, ¢
4. |2
5,
6.
€
8.

* Procedura dupa aprobare se difuzeaza astfel:

* prin comunicare, in format electronic, conducétorilor compartimentelor din cadrul unitatii de invatamant
implicate in activitatea descrisd de procedurd si implicit membrilor echipei de implementare a proiectului
= prin publicare, pe site-ul unitatii de invatamant/intranet.
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Anexa 1

ANUNT DE PARTICIPARE

_ Va rugdm sd aveti amabilitatea sd ne comunicati pand la data de
dUMNEavoastra 0@ Pref PEALIU .uuiviuii i ceriieiireesseinssesiressessnsessassaeessssssssasaesnsessessessseens

A.DETALIl PROCEDURA
1.Valoarea maximéd estimatdl =...........c.ccecerevnrnrnnnn.. lei frd TVA
2.Atribuirea contractului de achizitie publicd = achizitie directd;

3.Durata contractului=..............c.oocoevvirienen. zile luerdtoare;
4.Criteriul de atribuire = pretul cel mai scdzut in lej, férd TVA/ cel mai bun raport calitate pret;
5.Garantia acordatd =................ luni (dacd este cazul)

B.CONTINUT OFERTA:

1.0fertantul va elabora propunerea tehnicd astfel incit aceasta sd respecte in totalitate cerintele
solicitate. Nu se accepta oferte alternative. Nu se acceptd oferte partiale.
2.0fertantul va elabora propunerea financiari astfel incat aceasta si furnizeze toate informatiile solicitate

cu privire la pret precum si la alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de achizitie
publicd. Nu se accepta oferte alternative. Nu se acceptd oferte partiale.

3. Alte documente de calificare ( in functie de specificul si complexitatea achizitiei) - Certificate de
calificare/Autorizatii/Alte documente (dacd este cazul),

C.CONDITII GENERALE:
Pretul va fi exprimat ferm in lei, fard TVA.

Cheltuielile de manipulare, incarcare, transport, si alte cheltuieli ocazionate de furnizarea produselor/
prestarea serviciilor vor fi suportate de furnizor.

Plata pretului contractului se va face in lei, in maxim ... zile de la data primirii facturii fiscale si semnarea
procesului verbal de receptie.

Limba de redactare a ofertei: roméan3a

Perioada de valabilitate a ofertelor: ... zile

Data limita pentru transmiterea ofertelor: ,ora
Ofertele se pot depune personal la ....... sau se transmit prin e-mail la adresa ......,
Responsabil Achizitii,
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Anexa 2

[

| COntractant@ Cu Nr. ....ccoveeef vivinscesisvnsny OFQ ovivvsererns]

| ~NECONFORME TEHNIC:

i, coreldrii cu propunerile tehnice prezentate;
i identificdrii si remedierii erorilor aritmetice si corectdrii acestora in conditiile admise de lege;
| iii. incadrdrii in valoarea estimatdé a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizdrii posibilitdtii dis-

PROCES-VERBAL
al sedintei de evaluare a ofertelor

Nr. sl
Incheiat astézi, ......... coreranenseneaness, CU OCOZIO evaluarii ofertelor depuse in vederea atribuirii prin cumparare
directa a contractului de achizitie publicd avand ca obiect...... sessenenenss, COA CPV

L T T T T T P PP T TP

Valoare estimatd: .......coviiensissnniens... l€i fara TVA;

In urma interogdrii catalogului electronic din cadrul SEAP, nu au fost identificate oferte care sd
corespundd cerintelor din referatul de necesitate si aportunitate si ca urmare au fost solicitate oferte
urmatorifor potentiali ofertanti economici, astfel:

= erreereansranessne CHITESI ) s g exparasssanvsanifanpeasminsanixamasesinmons

- cu adresa nr. ..... S H

- weseee CU Gdresa nr. ..... Ve i

Comisia de evaluare numitd prin Decizia nr. ... siifavives «ees, COMpusd din: presedinte cu drept
de VOL! cocvvvvinisiessnsasaseserasanse. Si MEMbri: , @ procedat astdzi,
FOUPPIOTOPPRRNY o |+ ISR |/ §-1-11 1] SO «enee, 10 evaluarea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de evaluare informeazd cd procedura de achizitie publicé s-o organizat in
conformitate cu Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a Hotdrérii nr.395 pentru aprobarea

normelor metodologice de aplicarea a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publicé/acordului cadru.

Au fost depuse oferte de ciitre urmiitorii operatori economici: '
- .. = CU adresa nr. S ias si inregistratd lo autoritatea

LR c=CU OdresSa Nl i/ ceeeeerreennas §i inregistratd la autoritatea
CONtractantd Cu Nr. covovense/seciasunisssiecsey OFQ covvevenenns)

- ghsiies = CU AAresSa Nrouuveeensf vesessnsesscnnsennnnn.. §i inregistrata la autoritatea
CONtractantd CU NI cosieieevecsesessvsssssrey OFQ vosnrssssanss]

1.Comisia de evaluare procedeaza la evaluarea propunerilor tehnice sub aspectul corespondentei
propunerii tehnice cu cerintele din Caietul de sarcini.

Ca urmare a verificdrii conformitdtii propunerilor tehnice ale ofertantilor sub aspectul corespondentei
propunerii tehnice cu cerintele din Caietul de sarcini, conform art.127, alin.(1), lit.f. lit.g din HG nr.395
pentru aprobarea normelor metodologice de aplicarea a prevederilor referitoare la otribuirea
contractelor de achizitie publicd/acordului cadru, comisia de evaluare a declarat ofertele depuse de
ofertantii participanti la proceduré dupd cum urmeazd:

-CONFORME TEHNIC:

aranmansassnnnn

Operator economic Motivul repingerii

2.Comisia de evaluare procedeaza lo evalugrea propunerilor financiare prezentate de ofertontii ale caror
oferte ou fost considerate conforme din punct de vedere tehnic sub aspectul:
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ponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu respec-tarea
prevederilor normelor de aplicare a legisiatiei in domeniul achizitiilor publi-ce/sectoriale;

iv. asigurdrii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobisnuit de scéi-
zut/scdzute in raport cu ce urmeazd a fi livrat/prestat/executat astfel incGt nu se poate asi-gura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini.

In urma evaludrii propunerilor financiare si pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti, comisia de
evaluare a concluzionat urmdtoarele:

-ACCEPTABILE FINANCIAR:

------------------------------------------------------

-INACCEPTABILE FINANCIAR:
Nr.crt. Operator economic Motivul respingerii

Fiind CONFORME TEHNIC si ACCEPTABILE FINANCIAR, comisia de evaluare, in unanimitate de voturi a
membrilor prezenti, in baza art. 137 alin.(4) si (5) din HG nr.395 pentru aprobarea normelor metodologice
de aplicarea a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordului cadru, cu

modificdrile si completdrile ulterioare, declara ADMISIBILE ofertele depuse de urmdtorii operatori
economici:

- Operator economic PUNCTAJ TOTAL

3.Aplicarea criteriului de atribuire
Criteriul de atribUire: ...ccicooiieeimiiereramesmmserensnsnssssenes

Urmare a aplicarii criteriului de atribuire Comisia de evaluare, in unanimitate de voturi, hotaraste :
Oferta declaratd cdistigGtoare a contractului de achizitie publicé avéind ca obiect

.......... i .» Cod CPV este
oferta transmisd de ciitre ....... avﬁnd punctajul cel mai mare, respectiv in
suma de ... lei féré TVA, drept pentru care s-a incheiat prezentul proces verbal, azi,
, la sediul autoritdtii contractante.
Comisio de evaluare
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Nr.inregistrare:

APROBAT
Director,
Nota justificativd privind achizifia directi
conf. Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice
1.Obiectul achizitiei directe:

Ca urmare a referatului de necesitate si oportunitate nr.............__..__ intocmit de catre .................. si
inregistrat la BAA cunr. ............., valoarea estimata a referatului este de ......................... lei cu TVA,
valoare aprobata din ...

E;t Denumire produs/serviciu/lucrare UM Cant. Preybuc  \Naloareraaly

(fara TVA) | (fara TVA) |

1

_ l
TOTAL GENERAL |

2.Alegerea modalitatii de achizitie directa:

Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse/servicii/lucriri in cazul Tn care
valoarea estimata a achizitiei, fara TV A, este mai mica decit pragurile valorice previzute la art.7 alin.(5), (7)
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

3.Achizitia directa se realizeaza astfel:
[ 1 are obligatia de a publica un anunt intr-o sectiune dedicatii a website-ului propriu sau al SEAP, insotit
de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrérilor care urmeaza a fi achizitionate, pentru achizitiile a ciror
valoare estimata este cuprinsa in intervalul:

> (200.000 +270.120) lei fara TVA, pentru produse si servicii;

> (560.000 + 900.400) lei fara TVA, pentru lucrari;
| | prin consultarea directa a operatorilor economici

( ) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a caror valoare

estimatd este cuprinsa in intervalul:

»  (140.000 + 200.000) lei fara TVA, pentru produse si servicii;

> (300.000 + 560.000) lei fara TVA, pentru lucrari,

() are dreptul de a achizifiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimati a achizifiei este
cuprinsa in intervalul;

> (9.000 + 140.000) lei fara TVA, pentru produse si servicii;
> (9.000 + 300.000) lei fara TVA, pentru lucrari;

() are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fird acceptarea prealabila a unei oferte,
dacd valoarea estimata a achizitiei este mai mici de 9.000 lei, fard TVA.

in conformitate cu reglementarile legale privind achizifiile publice, propunem spre aprobare
ACHIZITIA DIRECTA, potrivit art.7 alin.(5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu
modificdrile si completdrile ulterioare.

In baza celor precizate, rugdm dispunefi, achizitionarea produselor/serviciilor/lucrarilor de mai sus.

Nota — Incadrarea achizitiei directe se realizeaza prin aplicarea unei bife in spatiul dedicat

Responsabil achizitii,
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DIAGRAMA DE PROCES

(. - : NN
Compartimentul care identificd necesitatea
-elaboreazi RN
-participa la elaborarea caietului de sarcini

-urmﬁreste/derul}aa contractului

| BA

*  Tnregistreaza si avizeaza referatul
= elaboreazi contractul/comanda

i

CFPP

= avizeazi referatul
= acorda viza CFPP pe

contract

| Directorul

| -aprobd referatul

| -semneazi contractul

BA
-desfasoard procesul de achizitie directd online/offline
-participa la elaborarea caietului de sarcini;
- intocmegte i semneaza contractul
| -intocmeste documentul constatator

Director —‘ ‘ |
-emite decizia de desemnare a Comisiei I ‘
evaluare a ofertei i
-semneaza contractul de achizitie publica L J'J

Comisia evaluare a ofertelor

a) Tntocmeste Nota justificativa privind
| cooptarea de experii externi, dacé este cazul,
| b) Tsi declard confidentialitatea si
impartialitatea, pentru evitarea conflictul de
interese;
¢) primeste ofertele depuse de operatorii
economici;
d) deschide ofertele depuse, le examineaza si
le evalueaza, pentru stabilirea ofertei
| castigitoare,
- e) stabilegte oferta cigtigitoare baza
criteriului de atribuire precizat in anuntul de
participare,
f) intocmeste procesul-verbal de deschidere
a ofertelor;

g) anuleaza procedura dacd nu au fost

depuse oferte admisibile;
h) intocmeste Procesul-verbal de
evaluare al ofertelor
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